Ffurflen K
Cais am Eirda Enghreifftiol




Cais am Eirda

CYFRINACHOL

Mae’r person a nodir isod wedi gwneud cais am y swydd isod yn y Cyngor Ardal Gweinidogaeth/Cyngor Plwyf Eglwysig (MAC/PCC) canlynol ac wedi rhoi eich enw chi fel canolwr i gefnogi ei gais.

Pwysig: Ni allwn gynnig swydd i unrhyw ymgeisydd hyd nes ein bod wedi derbyn 2 eirda annibynnol, ac rydym yn gwneud cais am 1 ohonynt gennych chi.

Enw’r Ymgeisydd: 	

Enw’r MAC/PCC:  	

Swydd y gwneir cais amdani:  	

Llenwch yr adran briodol yn dibynnu ar bwy ydych:
· Cyflogwr neu reolwr cyfredol neu flaenorol (llenwch Adrannau A, C a D)
· Athro ysgol neu diwtor cyfredol neu flaenorol (llenwch Adrannau B a D)
· Ffrind personol neu gydnabod (llenwch Adrannau C a D)
· Nid wyf am ddarparu geirda am y rheswm canlynol:

	Adran A (i’w chwblhau gan gyflogwr cyfredol neu flaenorol)



Yr Ymgeisydd a’ch Sefydliad

Yn rhinwedd pa swydd y gwnaethoch chi gyflogi’r unigolyn?

	
Teitl(au) Swyddi
	
O
	
I

	
	
	

	
	
	

	
	
	




	Absenoldeb

	
Yn nwy flynedd ddiwethaf yr ymgeisydd:

a) Sawl diwrnod o absenoldeb salwch o’r gwaith a gafodd?
b) Sawl cyfnod o absenoldeb salwch a gafodd?






	
Yr Ymgeisydd a’i Swydd

	
A oes gan yr ymgeisydd unrhyw gamau disgyblu ar ei ffeil neu a yw’n destun ymchwiliad neu wrandawiad disgyblu?  Oes/Ydy* [  ] Nac oes/Nac ydy [  ]  


Pa ddyletswyddau oedd yr ymgeisydd yn eu cyflawni yn eich sefydliad?






A wnaeth eu cyflawni’n foddhaol Do [  ] Naddo* [  ]  

A fyddech chi’n ailgyflogi’r ymgeisydd?  Byddwn [  ] Na fyddwn* [  ]  



Rhowch sylwadau am agwedd yr ymgeisydd at waith:


Nawr ewch i Adran D

	Adran C (i ganolwyr personol / cyflogwyr cyfredol neu flaenorol)



Ers pryd ydych chi’n adnabod yr ymgeisydd? 	

Sut rydych chi’n ei adnabod? 	

Rhowch sylwadau ar allu’r ymgeisydd i fod yn:

	
	Da 
	Boddhaol
	Gwael

	Onest
	
	
	

	Dibynadwy
	
	
	

	Rhywun y gellir ymddiried ynddo
	
	
	

	Cyfrinachol
	
	
	

	Yn gallu gweithio fel rhan o dîm
	
	
	

	Yn gallu dilyn gweithdrefn
	
	
	

	Yn gallu trin plant, plentyn ac oedolion mewn perygl ag urddas
	
	
	

	Yn gallu gwrando ar safbwyntiau plant, plentyn ac oedolion mewn perygl a’u parchu
	
	
	



	Sylwadau











Nawr ewch i Adran D
	Adran D (i’w gwblhau gan BOB canolwr)



Amgaeir manylion y swydd y mae’r ymgeisydd wedi gwneud cais amdani. Defnyddiwch y gofod hwn i roi sylwadau ar ei addasrwydd ar gyfer y swydd (gan barhau ar dudalennau ychwanegol os oes angen).

	





























Oes gennych chi unrhyw bryderon am addasrwydd y person hwn i weithio gyda phlant neu oedolion mewn perygl?

	












Oes gennych chi unrhyw sylwadau perthnasol eraill i’w gwneud am yr ymgeisydd?

	












Oes gennych chi wrthwynebiad i ni rannu cynnwys y geirda hwn gyda’r ymgeisydd?   Oes [  ] Nac oes [  ]  

Manylion y person sy’n cwblhau’r ffurflen:

Enw: 	


Swydd:  	


Llofnod:   	Dyddiad:  	


Diolch am gwblhau’r ffurflen hon. Anfonwch hi at:


Enw:  	


Cyfeiriad:  	
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